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Si requieres agregar o eliminar alguna asignatura a tu carga del periodo académico, a continuacion te indicamos el procedimiento:
Alta de asignaturas.

Para dar de ALTA una asignatura en el periodo OTONO 2021 en esta aplicacidn, es importante que ya estés inscrito en al menos una asignatura.

Ingresar a la pagina de UPAEP (www.upaep.mx)y en la parte superior de la pantalla dar clic en “ACCESOS”:

E Posteriormente dar clic en “Estudiantes’e——

o= ACCESOS

»
»

Estudiantes
Colaboradores
Alumni - Egresados

Padres

Empresas
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http://www.upaep.mx/

ﬁ A continuacion, dar clic en el icono de UNISOFT:

l' ACCESO

Puedes ingresar directamente desde el

siguiente link:
https://academico.upaep.mx/UnisoftV4

INICIAR SESION /Iogin/login.isp

. s HE
Dar clic aqui ® > o

UNISOFT BLACKBOARD CORREO

® Paraingresar a UNISOFT debes introducir tu ID y contrasefia en mayusculas.

Bienvenido

1D
Contrasefia

INGRESAR

Si requieres asesoria comunicate al
CENTRO DE ATENCION A USUARIOS UPAEP
(CAU): Tel. 222309-94-11
E-mail. cau@upaep.mx

Si olvidaste tu
contrasenadar clic
aqui e
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https://academico.upaep.mx/UnisoftV4/login/login.jsp
mailto:cau@upaep.mx

E Dar 2 clics en la aplicacidon ”Al‘t’a y baja de Asignaturas” ubicada en la siguiente ruta: Control Escolar / Alta y baja de Asignaturas

(U |UPAEP

U

Admisiones »

Control Escolar »

< Kardex
=¥ Listado Planes de Estudio
<> Periodos Academicos

< Alta y Baja de Asignaturas

v

=» Digito verificador

=» Estatus de Reinscripcion

E Posteriormente te aparecera la siguiente pantalla, en la seccion grupos seleccionados encontraras las asignaturas que ya inscribiste.

Alta y Baja de Asignaturas »

Crear horario | Kardex ~

GRUPOS OFERTADOS

ASIGNATURAS
Dl\ DOBLE CLIC PARA MOSTRAR LOS GRUPOS DISPONIBLES SR DA DOBLE CLIC PARA DAR DE ALTA
e Do e o o oo &

l GRUPOS SELECCIONADOS I

EN KARDEX [ ALTA BAJA

DA DOBLE CLIC PARA DAR DE BAJA
CLAVE NOMERE GRUPO L M M v v B PROFESOR
1 - - - = =

HUMSE0 UDERAZGO Y MESION DE SERVICIO 08:00-14 00 JOSE HECTOF

UPAEP La Universidad Transformadora




Del lado izquierdo encontraras en amarillo las asignaturas que puedes cursar y estan disponibles. Al dar doble clic sobre alguna de ellas, te
mostrara del lado derecho los grupos disponibles y podras visualizar al catedratico arrastrando hacia la derecha la barra de desplazamiento.

U

Si encuentras alguna asignatura en color
rojo significa que ya superd su cupo
maximo y no podras inscribirla.

Alta y Baja de Asignaturas x

Crear horario | Kardex

ASIGNATURAS GRUPOS OFERTADOS

S DA DOBLE CLIC PARA MOSTRAR LOS GRUPOS DISPONIBLES

B DA DOBLE CLIC PARA DAR DE ALTA

00 5 18:00-22:00 - i PATRICIA CANO OLIVOS
LO0SST  FUNDAMENTOS DE LA CADENA DE SUMINISTRO
MADSS4 INVESTIGACION OF OPERACIONES
TEMS5! PROYEQTO PROFESIONAL hd .
; s ¢ Barra de desplazamiento b3

Ya que hayas seleccionado la asignatura que daras de alta, dar doble clic sobre la misma y posteriormente aparecera en la seccidén “Grupos seleccionados” en

color verde. LOGS55T FUNDAMENTOS DE LA CADENA D SUMINISTRO
TEMS51 PROYECTO PROFESIONAL v < >
GRUPOS SELECCIONADOS
Si quieres dar de alta mas asignaturas hay que EN KARDEX [ ALTA BAJA
repetir el procedimiento, si quieres eliminar B DA DOBLE CLIC PARA DAR DE BAJA
una materia que hayas seleccionado debes
dar clic sobre la asignatura en color verde. SEAVE o \iinni 8 o » 9 Y . i coicis
HUMSE0 LIDERAZGO Y MISION DE SERVICIO 1 - - - - - 08:00-14:00 JOSE HECTOR
LOGS57 FUNDAMENTOS DE LA CADENA DE SUMINISTRO 1 19:00-22:00 19:00.22:00 . . PATRICIA CAN

UPAEP La Universidad Transformadora




ﬁ Una vez que tengas todas las asignaturas que deseas cursar en Grupos seleccionados, debes dar clic en “Guardar cambios”

U

TEMS551 ‘ PROYECTO PROFESIONAL < >

GRUPOS SELECCIONADOS
EN KARDEX — ALTA BAJA

DA DOBLE CLIC PARA DAR DE BAJA

CLAVE NOMBRE M H] PROFESOR
HUMS60 LIDERAZGO Y MISION DE SERVICIO 1 - - - - - 08:00-14:00 | JOSE HECTOR VICENTE MENESES GALVAN
LOGS57 FUNDAMENTOS DE LA CADENA DE SUMINISTRO |1 - 19:00-22:00 - 19:00-22:00 - - PATRICIA CANO OLIVOS

< >

Borrar cambios

)\ 4

*

e Para confirmartu proceso, dar clic en “SI”:

Confirmacion ®

7 Se guardaran los siguientes movimientos:
ALTAS
LOG557 - FUNDAMENTOS DE LA CADENA DE
SUMINISTRO
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‘l I| ﬁ En seguida, te aparecera la fajilla con el cargo correspondiente de la asignatura que se dio de alta:

ey T UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DEL ESTADO DE PUEBLA
| U |UPAEP :
ajilla de Matenas
Sistema: 116 Periodo Otofio 2021 Fecha Inscripcion:
Facultad/Escuela: HOta Inscripeion:
Matricula: Nombre: ID:
Altas y Bajas
ALTAS
Clave o Nombre Catedratico LUIMA{MI|JU| VI |SAICR
LOGES? 1 gg‘ao':g:%gos DELACADENADE PATRICIA CANO CLIVOS ‘:g%%‘ t:;%%‘ 1
Tota 7
Movimientos
Servicios Cargo Abono
CARGO POR ALTA DE ASIGNATURAS s s 000
Towl g -—— |

® (Conserva tu fajilla para cualquier duda o aclaracion.
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Baja de asighaturas.

U Para dar de BAJA una asignatura en el periodo OTONO 2021 en esta aplicacidn, es importante que ya estés inscrito en al menos dos asignaturas.

La baja de asignaturas tiene un costo de un crédito por cada asignatura, el cual se cargara a tu estado de cuenta.

Ingresar a la pagina de UPAEP (www.upaep.mx)y en la parte superior de la pantalla dar clicen “ACCESOS”:

» ACCES0S @

enGLISH (EY)

E Posteriormente dar clic en “Estudianteg’

o= ACCESOS

» | Estudiantes

Colaboradores
Alumni - Egresados

Padres

Empresas
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http://www.upaep.mx/

ﬁ A continuacion, dar clic en el icono de UNISOFT:

l' ACCESO

Puedes ingresar directamente desde el

siguiente link:
https://academico.upaep.mx/UnisoftV4

INICIAR SESION /Iogin/login.isp

. s HE
Dar clic aqui ® > o

UNISOFT BLACKBOARD CORREO

® Paraingresar a UNISOFT debes introducir tu ID y contrasefia en mayusculas.

Bienvenido

1D
Contrasefia

INGRESAR

Si requieres asesoria comunicate al
CENTRO DE ATENCION A USUARIOS UPAEP
(CAU): Tel. 222309-94-11
E-mail. cau@upaep.mx

Si olvidaste tu
contrasenadar clic
aqui e
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https://academico.upaep.mx/UnisoftV4/login/login.jsp
mailto:cau@upaep.mx

ﬁ Dar 2 clics en la aplicacidon ”Al.t’a y baja de Asignaturas” ubicada en la siguiente ruta: Control Escolar / Alta y baja de Asignaturas

v,

Admisiones »

Becas »

Control Escolar »

= Kardex
=» Listado Planes de Estudio
< Periodos Academicos

< Alta y Baja de Asignaturas

v

=» Digito verificador

=» Estatus de Reinscripcion

E Posteriormente te aparecera la siguiente pantalla y deberas dar clic en “Realizar altas y bajas”

Alta y Baja de Asignaturas x

SELECCIONE UNA MATRICULA VALIDA

MATRICUL ESCUELA DESCRIPCION

19100346 1160191 MAESTRIA EN LOGISTICA Y DIRECCION DE LA CADENA DE SUMINISTRO

- Realizar altas y bajas

Imprmir Fajilla
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En la parte inferior de la pantalla en la seccidén “Grupos seleccionados” apareceran las asignaturas en las que estas inscrito, al querer dar de

U baja una asignatura, solo debes dar clic sobre de ella y automaticamente se pondra en color naranja.

ITIS81 SISTEMAS EMPRESARIALES
N S . < >

GRUPOS SELECCIONADOS

EN KARDEX [ ALTA BAJA

B DA DOBLE CLIC PARA DAR DE BAJA

UM560 LIDERAZGO Y MISION DE SERVICIO 1 - - - - - 0

LOGS57 FUNDAMENTOS DE LA CADENA DE SUMINISTRO 1 - 19:00-22:00 - 19:00-22:00 -

w
IO L R OO ST e ey < >
CRUPDS SF1ECCINADOS
EHKARDEX [ ALTA BAIA
L 3 DA DOBLE CLIC PARA DAR DE BAJA
CLAVE NOMBRE SRUPO L molow | « | v | s |eroFEsoR
HUMSG LIDERAZGO Y MISION DE SERVICND } \ OB:00-14:00 JOSE MECTOR VICENTE MENESES GALVAN ’

LoGesT : FUNDARENTOS DE LA CADENA DE SUMMSTRO |1 1800.2200 1002200 PATRICIA CANG OLIVOS
|
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e Para confirmartu proceso dar clic en “SI”

U IConfirmacion b 4

.@ Se guardaran los siguientes movimientos:
© BAJAS
HUMS560 - LIDERAZGO Y MISION DE
SERVICIO

Si No

ﬁ En seguida, te aparecera la fajilla con el cargo correspondiente de la asignatura que se dio de baja:

T e UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DEL ESTADO DE PUEBLA
U [UPAEP
Fajilla de Matenas
Sistema: 116 Period¢ Otofio 2021 Fecha Inscripcion:
Facultad/Escuela: Hora Inscripcion:
Matricula: Nombre: ID:
Altas y Bajas
BAJAS
Clave PO Nombre Catedratico LU[MA(MI|JU| VI |SA|CR
(S B
HUMSS0 1 LIDERAZGO Y MISION DE SERVICIO JOSE HECTOR VICENTE MENESES GALVAN 1400 7
Total: 7

Movimientos

Servicios Cargo Abono
ICREDITO POR BAJA DE ASIGNATURAS s 000 S I
ASIGHA SC 3 T [

Tom o —

UPAEP La Universidad Transformadora







