:Como puedo realizar una solicitud de
Vacaciones en Unisoft movil?

0 Abre tu explorador desde tu dispositivo movil e ingresa a unisoft.upaep.mx

TELCEL al R@ o W10 (747 % 01275
@ unisoft.upaep.mx Q

<) Unisoftvs
unisoft.upaep.mx

< unusofy unisoft ik apempre

172 3 45 6 7 89

(BN B {§)
qg w e r t y u i o p

a s d f g h j k 1 A

@ Ingresatu Dy contrasefa.

TELCEL i % i @ oo o (376 % M0 12:22

Y @ unisoftupaep.mx/Uniso (@ %
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€ Daclic en “si” para iniciar la versién movil del sistema.

TELCEL ./ R @ oo 01 (747 % B 1217

) @ unisoftupaep.mx/Unisc () §

Confirmar x

o Se ha detectado que iniciaste desde un
dispositive mévil, i Deseas probar
nuestra version Beta de Unisoft Movil?

-

@ Daclicen el mend hamburguesa.

TELCEL il @ oo SI0N7H47 % #1217

Y @ unisoftupaepmx/Uniso (@ §
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©  selecciona la opcion Servicios en Linea Colaboradores

@® Dpaclicen la opcion Vacaciones.

TELCEL I R@ A D Qoo o (782 % 0 1:00

Y @ unisoftupaep.mx/Uniso (@ ¢

Te muestra tus dias disponibles

Los dias que has tomado

La vigencia de tus dias disponibles.

Historial de las solicitudes que has realizado.

ePc0

TELCEL A EO @ e W (781 % 1253

{Y @ unisoftupaep.mx/Uniso (@

Vacaciones

Dias

Disponibles 15

Tomados 0

Vigencia 04/09/2020 - 04/09/2021

Solicitudes Realizadas

1 01/09/2020 e Aprobado

1 031072019 (=] Aprobado

1 27/08/201% e Aprobado
« 1 o /m o> » [1-3732]
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@ Daclicen elicono & para registrar una nueva solicitud.

®  Capturala fecha inicial.

Captura la fecha final.

Te mostrara el total de dias solicitados.

Da clic en guardar [§] para que tu solicitud se registre.

P06

ELCEL A RO O (@81 % WD 1254

> @ unisoftupaep.mx/Unisc (@ £

Vacaciones

B O

Inician 21/07/2021 =]

Finalizan 22/07/2021 =]

Dias

solicitados: 2

@  se notifica via correo electronico a tu jefe inmediato de tu
solicitud para su autorizacion.

©  ctljefe ingresa desde su sesion de Unisoft a la aplicacion
de vacaciones para autorizar o declinar la solicitud del
colaborador.

@  Elcolaborador recibe respuesta via correo electrénico de
su solicitud.
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:Como autorizar vacaciones de mis
colaboradores en Unisoft movil?

ﬂ Ingresa a tu explorador desde tu dispositivo movil y captura

unisoft.upaep.mx
TELCEL ! R @ oo o 10 (747 % B0 1215
@ unisoft,upaep.mx [x]
isoft!
e Hv:wﬂ.l}:isaeo.mx ~

< unusofy unisoft s o

@ Ingresatu Dy contrasena.

TELCEL .| % M @ @ a0 o (%76 % W 1222

{t & unisoftupaep.mx/Uniso (@ ¢
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€ Daclic en “si” para iniciar la version mévil del sistema.

TELCEL i R@ao o 100 (747 % 1217

Y @ unisoftupaep.mx/Unisoc (D i

Confirmar X

Se ha detectado que iniciaste desde un
dispositivo mévil, i Deseas probar
nuestra version Beta de Unisoft Movil?

-

@ Ennotificaciones aparece el aviso de la solicitud que esta
pendiente por gestionar.

TELCEL I RO O o (7100 % B0 325

) @ unisoftupaep.mx/Unisc (@

-

! Solicitud Vacaciones

Tienes una solicitud de vacaciones por
gestionar.
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© Daclicen el mend hamburguesa.

TELCEL /| R @ee @01 (747 % 01217

{Y @ unisoftupaep.mx/Uniso (@

@ selecciona la opcidn Servicios en Linea Colaboradores.

€@ Daclicen laopcion Vacaciones.

TELCEL /@ @O Qoo (782 % =0 1:00

¢} @ unisoftupaep.mx/Uniso (@ }
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Te muestra tus dias disponibles.

Los dias que has tomado.

La vigencia de tus dias disponibles.

Historial de las solicitudes que has realizado.
Las solicitudes de tus colaboradores

(oYl fo o)

TELCEL JBRFE 0 W (%100 % 0311

Y @ unisoftupaep.mx/Uniso (@

Vacaciones

Dias

Disponibles A4

Tomados 1

Vigencia 16/01/2021 - 16/01/2022

Solicitudes Realizadas

1 10/11/2020 (=] Aprobado

5 181272019 (=] Aprobado

3 16/12/2020 (=] Aprobado
€« <1 5> » [1-3/14)

Solicitudes de mis Colaboradores

@ Aprobadas © Declinadas

d 0] [m}

@ Daclicen el campo estatus de cada solicitud.

TELCEL /| R D @ac o (73100 % 8 3:30

) @ unisoftupaep.mx/Uniso (@

Vacaciones
Solicitudes de mis Colaboradores -
@ Aprobadas © Declinadas
CAROLINA MOLINA 14/06/2021 £
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(3] Si deseas puedes capturar un mensaje, tu colaborador lo recibira
en su correo institucional.
(h) Aprobar o declinar la solicitud.

TELCEL W R O (100 % N 331
{} @ unisoftupaep.mx/Uniso (@)

Ha solicitado 1 dias de vacaciones
De 16/06/2021 A 16/06/2021

Estatus: Pendiente

Disfruta tu dia

Declinar

@® Confirmar.

TECEL 4 BERO D Qe & (769 % MI226
£} @ unisoftupaep.mx/Uniso (@)

o éConfirmar movimiento?

D a»

Estatus:
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Q Podras descargar el comprobante de la solicitud gestionada.

352p.m. B & 353p.m. B & = W75%

{3 @ unisoft.upaep.mx H <«

compruebaVaca.. [@ &

. X
Vacaciones
[rrerree— o
. . e
Solicitudes Realizadas - e T
Fecha e ik Vi
o — I
1 10/11/2020 [-) Aprobado
5 18/12/2019 =) Aprobado
3 16/12/2020 [} Aprobado
« < 1 /5 > »
Solicitudes de mis Colaboradores
@ Aprobadas © Declinadas
CARLOS ALFREDO CASTILLO 14/06/2021 e

¢No quieres descargar

nuevo?

{ Se notifica via correo electronico al colaborador sobre la decision
tomada.

@ Elicono & permite descargar en formato PDF el listado de tus
colaboradores con el total de dias tomados, disponibles y su vigencia.
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