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1. INGRESAR A LA PLATAFORMA DE UNISOFT INCORPORANDO SU USUARIO Y CONTRASEÑA 

 
 
2. SEGUIR LA SIGUIENTE RUTA:  

EMPLEADO- ACADÉMICO- CONTROL ESCOLAR- APLICACIONES-  GUÍA APRENDIZAJE CATEDRÁTICO 
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3.  SELECCIONAR LA ASIGNATURA PARA REVISAR, EDITAR Y VALIDAR LA GUÍA DE 

APRENDIZAJE QUE FUE CAPTURADA DESDE EL MASTER, REVISAR LAS:  

 

 
 

 

4. DAR CLIC EN EL ÍCONO DE EXCEL :  

 

 

 
 
5. AL DESCARGAR EL EXCEL SERÁ EDITABLE Y SE PRESENTARÁN DATOS GENERALES, DEBE 

DESLIZAR SU CURSOR HACIA LA DERECHA PARA VISUALIZAR LAS COLUMNAS CON LOS 



 
DIRECCIÓN GENERAL DE INNOVACIÓN EDUCATIVA 

ÁREA DE PROCESOS DE GESTIÓN E INNOVACIÓN EDUCATIVA 

 
 

REPORTE DE ESTUDIANTES QUE HAN DESCARGADO LA GUÍA DE APRENDIZAJE 
EN UNISOFT - PROFESORES  

TUTORIAL 
 

DATOS DE LOS ESTUDIANTES INSCRITOS Y EL STATUS DE SU DESCARGA, DE LA SIGUIENTE 

MANERA:  

 

 

Nota: Las siglas significan N= NO y S=SÍ 
 
 

NOTAS IMPORTANTES:  
 
A) SE DEBE HABER REALIZADO LA VALIDACIÓN O PERSONALIZACIÓN DE LA GUÍA DE 

APRENDIZAJE EN UNISOFT (PASO 2) PARA TENER LA POSIBILIDAD DE DESCARGAR EL 

REPORTE. 

 

B) UNICAMENTE EL PROFESOR DEL GRUPO, PUEDE REALIZAR LA DESCARGA DEL REPORTE 

DURANTE EL PERIODO EN QUE ESTÉ ACTIVO EL GRUPO.  

 

C) SE REALIZA UNA DESCARGA DEL REPORTE POR CADA GRUPO ASIGNADO.  

 

D) EL REPORTE SE PUEDE GENERAR LAS VECES REQUERIDAS PARA EL SEGUIMIENTO DE 

SUS ESTUDIANTES.  

 

E) LA ENTREGA DEL REPORTE, UNA VEZ QUE SE TENGA EL 100% DE DESCARGA POR PARTE 

DE LOS ESTUDIANTES, QUEDA A CONSIDERACIÓN DE SU COORDINADOR O DIRECTOR 

ACADÉMICO.  
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EN CASO DE DUDAS O COMENTARIOS: 


