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1. INGRESAR A LA PLATAFORMA DE UNISOFT INCORPORANDO SU USUARIO Y CONTRASEÑA 

 
 
2. SEGUIR LA SIGUIENTE RUTA:  

EMPLEADO- ACADÉMICO- CONTROL ESCOLAR- APLICACIONES-  GUÍA APRENDIZAJE CATEDRÁTICO 
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3.  SELECCIONAR LA ASIGNATURA PARA REVISAR, EDITAR Y VALIDAR LA GUÍA DE 

APRENDIZAJE QUE FUE CAPTURADA DESDE EL MASTER, REVISAR LAS:  

 

 
 

NOTAS IMPORTANTES:  
 
A) SE REALIZA UNA GUÍA DE APRENDIZAJE POR CADA GRUPO OFERTADO.  

 

B) CADA PERIODO SOLO SE PODRÁN EDITAR LOS RUBROS: 6) ESTRATEGIAS Y EVIDENCIAS 

DE APRENDIZAJE, 7) INTEGRACIÓN DE LA EVALUACIÓN, 8) RECURSOS, 9) NORMATIVIDAD, 

10) REFERENCIAS (SOLO COMPLEMENTARIAS); LOS DEMÁS RUBROS YA FUERON 

REGISTRADOS EN EL MASTER POR UN PROFESOR RESPONSABLE Y OTROS DATOS SON 

RETOMADOS DE LA INFORMACIÓN REGISTRADA EN UNISOFT, EN EL CENTRO DE 

INVESTIGACIÓN Y ASESORÍA CURRICULAR (CIAC) Y EN BIBLIOTECA.  

 

C) LA INFORMACIÓN MOSTRADA DEPENDE DE LA CAPTURA DE LA INFORMACIÓN EN EL 

MASTER, SINO SE REALIZÓ EL REGISTRO, NO APARECERÁ INFORMACIÓN EN ESTA 

SECCIÓN.  

 

D) LA ASIGNATURA QUE SEA EQUIVALENTE DEBE TENER EL REGISTRO DEL MASTER DE LA 

ASIGNATURA MÁS RECIENTE Y ES NECESARIO QUE LA EQUIVALENCIA SE ENCUENTRE 

REGISTRADA POR EL CENTRO DE INVESTIGACIÓN Y ASESORÍA CURRICULAR (CIAC) EN 

UNISOFT, DE LO CONTRARIO NO SE VISUALIZARÁ LA INFORMACIÓN Y SOLO EL DIRECTOR 

ACADÉMICO ESTA AUTORIZADO PARA SOLICITARLO AL CIAC.  
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E) LA DECISIÓN SOBRE EL REGISTRO DE LOS MASTER DE ASIGNATURAS, ASÍ COMO LA 

ASIGNACIÓN DE RESPONSABLES, DEPENDE DE LOS DIRECTORES O COORDINADORES 

ACADÉMICOS.  

4. AL SELECCIONAR LA ASIGNATURA VISUALIZARÁ LOS RUBROS POSIBLES DE EDICIÓN CON 

UNA :  

 
 
 
 
5. DAR DOBLE CLIC EN LA PESTAÑA ESTRATEGIAS PARA VISUALIZAR LAS ESTRATEGIAS Y 

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE REGISTRADAS.   
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6. DAR CLIC EN  PARA GUARDAR TODAS LAS ESTRATEGIAS Y EVIDENCIAS 

DE APRENDIZAJE REGISTRADAS SIN REALIZAR NINGUNA MODIFICACIÓN.  
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NOTA: AL GUARDAR EN CADA SECCIÓN CAMBIARÁ EL ÍCONO “X” POR  
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7. SELECCIONAR LA ESTRATEGIA DE APRENDIZAJE PARA EDITARLA:  

PARA AGREGAR UNA ESTRATEGIA DE APRENDIZAJE: DAR CLIC EN  Y GUARDARLA; 

PARA MODIFICARLA: SELECCIONARLA Y DAR CLIC EN  Y GUARDARLA;  

PARA BORRARLA: SELECCIONARLA Y DAR CLIC EN ; 

PARA GUARDARLA: DAR CLIC EN . 

  

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA: AL GUARDAR EN CADA SECCIÓN CAMBIARÁ EL ÍCONO “X” POR  
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8. SELECCIONAR LA EVIDENCIA DE APRENDIZAJE PARA EDITARLA:  

PARA AGREGAR UNA EVIDENCIA DE APRENDIZAJE: DAR CLIC EN  Y GUARDARLA; 

PARA MODIFICARLA: SELECCIONARLA Y DAR CLIC EN  Y GUARDARLA;   

PARA BORRARLA: SELECCIONARLA Y DAR CLIC EN  : 

PARA GUARDARLA: DAR CLIC EN .  

 
 

NOTA: AL GUARDAR EN CADA SECCIÓN CAMBIARÁ EL ÍCONO “X” POR  
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9. DAR DOBLE CLIC EN LA PESTAÑA EVALUACIÓN PARA VISUALIZAR LOS CRITERIOS, 

INDICADORES Y PONDERACIONES REGISTRADAS.   
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10. DAR CLIC EN  PARA GUARDAR TODOS LOS CRITERIOS, INDICADORES Y 

PONDERACIÓN REGISTRADAS SIN REALIZAR NINGUNA MODIFICACIÓN.  

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

    NOTA: AL GUARDAR EN CADA SECCIÓN CAMBIARÁ EL ÍCONO “X” POR   
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11. SELECCIONAR EL CRITERIO, INDICADOR Y PONDERACIÓN PARA EDITARLOS:  

PARA AGREGAR UN CRITERIO, INDICADOR Y PONDERACIÓN: DAR CLIC EN  Y 

GUARDARLOS; 

PARA MODIFICARLOS: SELECCIONARLOS Y DAR CLIC EN  Y GUARDARLOS;  

PARA BORRARLOS: SELECCIONARLOS Y DAR CLIC EN ; 

PARA GUARDARLA: DAR CLIC EN . 

  

   

 

NOTA: AL GUARDAR EN CADA SECCIÓN CAMBIARÁ EL ÍCONO “X” POR  
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12. DAR DOBLE CLIC EN LA PESTAÑA RECURSOS PARA VISUALIZAR LOS RECURSOS 

REGISTRADOS.   

 

 
 
 

 

 

13. DAR CLIC EN  PARA GUARDAR TODOS LOS RECURSOS REGISTRADOS 

SIN REALIZAR NINGUNA MODIFICACIÓN.  
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    NOTA: AL GUARDAR EN CADA SECCIÓN CAMBIARÁ EL ÍCONO “X” POR   
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14. SELECCIONAR EL RECURSO PARA EDITARLO:  

PARA AGREGAR UN RECURSO: DAR CLIC EN  Y GUARDARLO; 

PARA MODIFICARLO: SELECCIONARLO Y DAR CLIC EN  Y GUARDARLO;   

PARA BORRARLO: SELECCIONARLO Y DAR CLIC EN  : 

PARA GUARDARLA: DAR CLIC EN .  

  

   

 

NOTA: AL GUARDAR EN CADA SECCIÓN CAMBIARÁ EL ÍCONO “X” POR  
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15. DAR DOBLE CLIC EN LA PESTAÑA NORMATIVIDAD PARA VISUALIZAR LOS RECURSOS 

REGISTRADOS.   

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. DAR CLIC EN  PARA GUARDAR TODA LA NORMATIVIDAD REGISTRADA 

SIN REALIZAR NINGUNA MODIFICACIÓN.  
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NOTA: AL GUARDAR EN CADA SECCIÓN CAMBIARÁ EL ÍCONO “X” POR   

17. SELECCIONAR LA NORMATIVIDAD PARA EDITARLA:  

PARA AGREGAR UNA NORMATIVIDAD: DAR CLIC EN , SELECCIONAR EL TIPO DE 

NORMATIVIDAD, REGISTRAR LA DESCRIPCIÓN DE LA NORMATIVIDAD Y DAR CLIC EN  

PARA GUARDAR, REGISTRAR UNA NORMATIVIDAD A LA VEZ:  

PARA MODIFICARLA: SELECCIONARLA Y DAR CLIC EN  Y GUARDARLA;  

PARA BORRARLA: SELECCIONARLO Y DAR CLIC EN  : 

PARA GUARDARLA: DAR CLIC EN .  
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NOTA: AL GUARDAR EN CADA SECCIÓN CAMBIARÁ EL ÍCONO “X” POR  
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18. DAR DOBLE CLIC EN LA PESTAÑA REFERENCIAS PARA VISUALIZAR LAS REFERENCIAS 

REGISTRADAS.   

 

 
 

 
 

 

19. NO REALIZAR NINGUNA ACCIÓN PARA GUARDAR TODA LA NORMATIVIDAD REGISTRADA.   
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20. SELECCIONAR LA REFERENCIA COMPLEMENTARIA PARA:  

 

PARA BORRAR LA REFERENCIA: SELECCIONARLA Y DAR CLIC EN   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PARA AGREGAR UNA REFERENCIA COMPLEMENTARIA: DAR CLIC EN , SELECCIONAR 

EL TIPO (FÍSICO O ELECTRÓNICO), SI ES UN RECURSO DE BIBLIOTECA DAR CLIC EN  

PARA BUSCARLO Y AGREGARLO, EN CASO CONTRARIO REGISTRAR LOS CAMPOS 

REQUERIDOS, DAR CLIC EN  PARA GUARDAR, REGISTRAR UNA REFERENCIA A LA VEZ, 

REPITIENDO EL PROCESO.  
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NOTAS:  
 

A) SOLO SE PUEDEN AGREGAR O MODIFICAR REFERENCIAS COMPLEMENTARIAS 

(MÁXIMO 5 REFERENCIAS COMPLEMENTARIAS) 

 

B) SI REQUIERE AGREGAR REFERENCIAS BÁSICAS SE REALIZA DESDE LA APLICACIÓN 

“BIBLIOGRAFÍA BÁSICA”, EN CASO DE EDICIÓN, DEBERÁ SER SOLICITADA CON SU 

DIRECTOR O COORDINADOR ACADÉMICO AL ÁREA DE BIBLIOTECA. 
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21. FINALIZAR EL REGISTRO DE LA GUÍA DE APRENDIZAJE, UNA VEZ QUE ESTE SEGURO DE 

LO REGISTRADO, DADO QUE POSTERIOR AL PERIODO DE EDICIÓN NO PODRÁ EDITAR NI 

MODIFICAR SU GUÍA DE APRENDIZAJE, SUGERIMOS DAR CLIC EN  PARA VISUALIZAR 

EL ARCHIVO EN PDF Y DESCARGARLO, TODAS LAS SECCIONES SE VISUALIZARÁN DE LA 

SIGUIENTE MANERA: 

 
 

 

 

EN CASO DE DUDAS O COMENTARIOS: 


